PATVIRTINTA

Vilniaus lopselio - darZelio
,,Obelelée*

Direktoriaus

2020 m. lapkri¢io meén. 16 d.
jsakymu Nr. V-54

VILNIAUS LOPSELIO - DARZELIO
»OBELELE®
PRIVATUMO POLITIKA



I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Sioje Vilniaus lop3elio - darZelio ,,Obelélé* privatumo politikoje rasite informacijg apie pagrindinius
asmens duomeny tvarkymo, Jaisy teisiy jgyvendinimo principus ir tvarka naudojantis Vilniaus lopSelio

— darzelio ,,Obelélé* interneto svetaine http://www.obelele.vilnius.Im.lt/ (toliau — Interneto svetaine).

1. Naudodamiesi interneto svetaine, pateikdami savo duomenis, siysdami ar kitu biidu
pateikdami Vilniaus lop$eliui - darzeliui ,,Obeléelé” informacija apie save, tgsdami narSyma svetainéje
Jus patvirtinate, kad susipaZinote su $ia Privatumo politika, suprantate jos nuostatas ir sutinkate jy
laikytis.

2 Tvarkydami Jisy asmens duomenis, laikomés 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau —
Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTA]) ir

kity taikomy teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga.

II. KOKIUS JUSUY ASMENS DUOMENIS RENKAME IR KOKIU TIKSLY SIEKIAME JUOS
TVARKYDAMI?

3. Vilniaus lopselis - darzelis ,,Obelélé” gauna ir saugo informacija, kurig pateikiate

interneto svetainéje joje lankydamiesi:

| 3.1.  IP adresa, prisijungimo laika, apsilankymus interneto svetainéje, informacijg apie Jiisy
naudojama nardykle Firefox. Siuos duomenis tvarkome siekdami rinkti, saugoti ir stebéti informacija
statistikos tikslais ar interneto svetainés funkcijoms vykdyti (slapuky naudojimas);

3.2.  Jusy varda, pavarde, kontaktinius duomenis ir bet kokia kitg Jtisy pateikiamg informacija,
kurig patys suteikiate norédami su mumis susisiekti ir pildydami uzklausos formg interneto svetainéje.
Siuos duomenis tvarkome siekdami susisiekti su Jumis ir atsakyti j Jisy uzklausas, pateiktas naudojantis
misy interneto svetaine.

4, Asmeniniai duomenys, pateikti interneto svetainéje, bus naudojami tikslams,

nurodytiems $ioje privatumo politikoje.



P

III.  KOKIAIS PRINCIPAIS VADOVAUJAMES TVARKYDAMI JUSU DUOMENIS?

5. Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis $iais principais:

5.1 asmens duomenys renkami apibréZtais ir teisétais tikslais ir toliau negali biiti tvarkomi
tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais prie$ renkant asmens duomenis;

5.2.  asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétai;

5.3.  asmens duomenys turi biti tikslis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netikslis ar neiSsamiis duomenys turi bati iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas
ju tvarkyma;

5.4.  asmens duomenys turi biiti tokios apimties, kuri batina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

5.5.  renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo principy,
nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

5.6.  asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy 3ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

5.7.  asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines, fizines ar
organizacines priemones biity uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

5.8.  asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamento, ADTA] ir kituose atitinkamg veikla
reglamentuojanciuose jstatymuose nustatytus aiskius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo

reikalavimus.

IV.  JUSU TEISES IR JU JGYVENDINIMO TVARKA

6. JUs turite teise:

6.1.  SusipaZinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé¢ susipaZinti);

6.2.  Reikalauti iStaisyti, arba, atsizvelgiant j asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti
neiSsamius asmens duomenis (teisé istaisyti);

6.3.  Reikalauti savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus
(i8skyrus saugojima) (teise sunaikinti ir teisé buti pamir$tam);

6.4. Reikalauti, kad asmens duomeny valdytojas apriboty duomeny tvarkyma (teisé apriboti);



6.5. Teisé j duomeny perkélima (teisé perkelti);

6.6. Nesutikti su asmens duomeny tvarkymu tiesioginés rinkodaros tikslais;

6.7.  Atdaukti duotus sutikimus dél asmens duomeny tvarkymo tais tikslais, kuriais sutikimai
buvo pateikti;

6.8.  Pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

% Dél savo teisiy jgyvendinimo galite kreiptis | Vilniaus lop3elj - darzelj ,,Obelelé® rastu,

valstybine kalba elektroniniu pastu rastine@obelele.vilnius.Im.It, pastu adresu Architekty g. 204, LT-
04213 Vilnius, arba jteikiant pra§yma asmeniskai.

8. Su savo pra§ymu pateikite asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta.

9. Prasymas jgyvendinti savo teises turi buti jskaitomas, Jasy pasiraSytas, jame turi buti
nurodyti Jisy vardas, pavardé, kontaktiniai duomenys rySiui palaikyti ar kuriais pageidaujate gauti
atsakyma.

10. Savo teises galite jgyvendinti ir per savo atstova. Tokiu atveju, Jusy atstovas praSyme
turi nurodyti savo varda, pavardg, kontaktinius duomenis rySiui palaikyti, kuriais asmens atstovas
pageidauja gauti atsakyma, taip pat atstovaujamo asmens varda, pavarde, gimimo data, ir duomenis,
reikalingus duomeny subjekto identifikavimui, bei pateikti atstovavima patvirtinantj dokumentg ar jo
kopija.

11.  Gavusi Jisy pradyma, Vilniaus lopselis - darZelis ,,Obeléle” ne véliau kaip per vieng
ménesj nuo praSymo gavimo, Jums pateiks informacijg apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gautg
pra$yma. Jeigu bus véluojama pateikti informacija per nurodyta terming, bisite informuoti apie tai,
nurodant vélavimo prieZastis, per kiek laiko informacija bus pateikta, ir apie galimybg pateikti skundg
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

12.  Vilniaus lopselis - darzelis ,,Obelélé gali atsisakyti tenkinti praSymg motyvuotu
atsakymu, kai nustatomos Reglamente ir kituose duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose

nurodytos aplinkybés.
V. INFORMACIJOS ATSKLEIDIMAS TRECIOSIOMS SALIMS
13.  Vilniaus lop3elis - darZelis ,,Obelélé“ neparduoda jokiy Jisy asmens duomeny

trediosioms %alims, nebent yra gautas Jisy sutikimas atskleisti asmens duomenis, arba duomenis

perduoti jpareigoja teisés aktai.



14.  Vilniaus lop3elis - darzelis ,,Obelélé” turi teis¢ pasitelkti partnerius, kurie padeda
administruoti interneto svetaing, ar duomeny tvarkytojus, kurie tvarko asmens duomenis. Mes
pasitelkiame tik tuos duomeny tvarkytojus, kurie uztikrina, kad duomeny tvarkymas atitinka

Reglamento ir Kity teisés akty reikalavimus ir uztikrinta Jasy, kaip duomeny subjekty, teisiy apsaugg.
VI. KITU SVETAINIU NUORODOS

15. Vilniaus lopselio - darzelio ,,Obelélé* interneto svetainéje gali biiti pateiktos nuorodos j
treiyjy Saliy interneto svetaines, j teisés aktus, taip pat nuorodos j socialinius tinklus, gali bati pateikta
i$ kity svetainiy jkelto turinio (pavyzdZiui, nuotrauky, teksto ir pan.). Trediyjy Saliy svetainéms, kuriy
nuorodos pateikiamos Vilniaus lopselio - darzelio ,,Obelélé“ interneto svetainéje, yra taikomos Siy
svetainiy privatumo politikos. Vilniaus lopselis - darZelis ,,Obelélé“ neprisiima atsakomybés pagal tokiy

svetainiy ar tre¢iyjy $aliy privatumo politikas.
XI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Vilniaus lop3elis - darzelis ,,Obelélé“ turi teise atlikti Privatumo politikos papildymus ar
pakeitimus, patalpindama juos interneto svetainéje.

17 Si Privatumo politika ir jos vélesni pakeitimai taikomi nuo jy paskelbimo interneto
svetain¢je dienos.

18.  Jei turite klausimy dél Sios Privatumo politikos, susisiekite su mumis elektroniniu pastu

adresu rastine@obelele.vilnius.Im.It arba pastu adresu: Architekty g. 204, LT-04213 Vilnius.
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I SKYRIUS ,
BENDROSIOS NUOSTATOS T e

1.Vilniaus lop3elio - darZelio ,,Obelele™ (toliau — lopSelis - darzelis) auklétiniy asmens
duomeny tvarkymo taisykliy tikslas — reglamentuoti auklétiniy ir jy tévy (globéjy), kaip teiséty
mazameciy vaiky atstovy, asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis Asmens duomeny tvarkymo Jstaigose
taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos
4 d. jsakymu Nr.1T-45, auklétiniy registro duomeny saugos nuostatais, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny apsaugos jstatymu (toliau — ADTAJ), 2016 m. balandZio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kurivo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau
— Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktai, Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,.Dél Bendryjy
reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo*
(toliau — Bendrieji reikalavimai organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo
priemonéms), kitais jstatymais bei teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma ir
apsauga.

3. Lopselio - darzelio darbuotojai, jgalioti tvarkyti auklétiniy asmens duomenis, privalo
laikytis $iy Taisykliy ir bhti pasiraSytinai su jomis supaZzindinti. LopSelio - darZelio darbuotojai,
atlikdami savo pareigas ir tvarkydami auklétiniy asmens duomenis, privalo laikytis
konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, nurodyty Siose Taisyklése.

4. Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavardg, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizings, fiziologinés,
genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés poZymius;

4.2. Duomeny subjektas — kiekvienas Zmogus, kurio asmens duomenys yra tvarkomi;

4.3. Duomeny valdytojas — kompetentinga institucija, kuri viena ar kartu su kitais nustato
asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemoneés
nustatyti Sajungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretiis jo skyrimo

kriterijai gali biti nustatyti Sgjungos arba valstybés narés teise;



4.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kurie duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

4.5. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institubirja, agentiira ar kita
istaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre¢ioji 3alis ar ne, iSskyrus valdZios
institucijas, kurios gali gauti asmens duomenis vykdant konkrety tyrima pagal valstybés narés teisg,
kai tvarkydamos tuos duomenis tos valdZios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus
atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy;

4.6. Asmens duomeny saugumo pazeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netyCia
arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidZiami persiysti, saugomi
arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

4.7. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Reglamente (ES) 2016/679

vartojamas sgvokas.

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI, TVARKOMI ASMENS DUOMENYS

5. Auklétiniy ir juos atstovaujanciy tévy (globéjy) asmens duomenys tvarkomi:

5.1. Ugdymo sutar&iy apskaitos ir auklétinio asmens bylos sudarymo tikslu — auklétinio, jo
tevy (ar globéjy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta kontaktiniai telefono numeriai, pazymos apie
tevy (globéjy) deklaruojama gyvenamaja vieta, auklétiniy asmens kodai, gimimo liudijimo kopijos,
nustatytos formos vaiky sveikatos paZymos (elektroninés arba popierinés). Jeigu ugdytinis j lop3elj
- darZelj priimamas pirmumo tvarka, tvarkomi pirmenybés suteikimo aplinkybes (kurias nustato
lop3elio - darZelio steigéjas) patvirtinantys dokumentai arba jy kopijos.

5.2. Ugdymo krep3elio paskaitiavimo tikslu pagal Lietuvos moksleiviy duomeny baziy
laikinuosius nuostatus — ugdytinio vardas, pavardé, asmens kodas, lytis, gimimo data, pilietybe,
ugdytinio j lopSelj — darzelj atvykimo/i$vykimo duomenys, bendri duomenys (mokomoji kalba,
socialiai remtinas/remiamas, ugdytinio bylos numeris), adresas, telefono numeris, tévy (globejy ar
ripintojy) vardai, pavardés bei kontaktiniai telefono numeriai.

5.3. Dienyny, elektroninés sistemos (elektroninio dienyno) pildymo tikslu — auklétinio, jo
teiséty atstovy vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, kontaktiniai telefono numeriai, elektroninio
pasto adresai, auklétinio gimimo data. LopSelis - darZelis atsako uz elektroningje sistemoje
(elektroniniame dienyne) esan¢ios informacijos saugumo uZtikrinima.

5.4. Ugdymo pasiekimy organizavimo ir vykdymo tikslais — ugdytinio vardas, pavardg,
grupé, grupés pedagogai, ugdytinio amzius, mokslo metai. Su individualiais vaiko ugdymosi

pasiekimais ir paZanga turi teis¢ susipaZinti tik auklétinio tévai (globéjai), kiti asmenys (iSskyrus



ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo pedagogus, specialiuosius pedagogus, lopselio - darZelio
vadovybe) tokios teisés neturi. ; o *

5.5. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — auklétinio vardas,
pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys
(pvz., specialieji poreikiai) gali biiti tvarkomi tik esant tévy (globéjy) rastiskam sutikimui.

5.6. LopSelio - darZelio lankomumo apskaitos tikslu — auklétinio vardas, pavardé, lankyty
ir nelankyty dieny apskaitos Ziniarastis (nurodant neatvykimo j lopSelj - darZelj prieZastis),
renkamos gydytojy paZymos apie liga, atostogy rastai bei darbo grafikai i§ tévy (globéjy)
darbovieciy.

5.7. Atlyginimo uz vaiko iSlaikymg lopSelyje - darZelyje lengvaty organizavimo tikslu
tvarkomi steigéjo nustatyti dokumentai (ar/ir jy kopijos) patvirtinantys aplinkybes, kuriomis
vadovaujantis tévams (globé¢jams) taikomas sumazintas arba neskai¢iuojamas atlyginimas uz vaiko
i8laikyma lopSelyje - darzelyje.

5.8. Atlyginimo uz vaiko islaikyma lopSelyje - darZelyje administravimo (sgskaity uz
teikiamas paslaugas iSraSymas, apmokéjimas, skoly administravimas, iSieSkojimas teisine ir
neteisine tvarka) tikslu tvarkomi: vaiko tévy (globéjy) vardai, pavardés, gyvenamosios vietos
adresai, telefony numeriai, elektroninio pasto adresai, vaiko vardas, pavardé, gimimo metai,
adresas, grupés bei tabelio numeriai.

5.9. Susisiekimui su auklétinio tévais (globéjais), tikslu pranesti aktualig informacija,
susijusig su lopSelio - darZelio veikla, vaiko savijauta, sveikata ir kt., bei gauti grjztamajj ry3j,
tvarkomi — vaiko tévy, teiséty atstovy vardai, pavardés, gyvenamosios vietos adresai, telefony
numeriai, elektrinio pasto adresai.

5.10. Vaiko saugumo uZztikrinimui, siekiant identifikuoti asmenis pasiimancius vaikus i$
lopselio - darZelio tikslu, tvarkomi tévy praSymai, kuriuose nurodomi pilnamegiy asmeny, galinéiy
pasiimti vaika i§ lopSelio - darZelio vardai, pavardés, telefono numeriai.

5.11. Higieniniy salygy uZtikrinimo tikslais, grupiy patalpose gali biti iskabinti ugdytiniy
vardiniai sgraai, nurodantys individualiai naudojamo inventoriaus, higieniniy priemoniy ar kt.
Zenklinimo simbolj (pvz.: skai¢iy, paveikslélj, raide ir pan.).

5.12. Vaiko kultiiros puosel¢jimo tikslu, lopSelio - darZelio aplinkoje gali biiti
eksponuojami vaiky meninés veiklos darbai, nurodant vaiko vardg ir grupés pavadinima.

5.13. LopSelis - darzelis turi teis¢ skelbti auklétinio duomenis, taip pat ir nuotraukas,
vaizdo jradus interneto svetainéje jvairiais tikslais tik esant teisiniam pagrindui, pavyzdZiui, sutikus
duomeny subjektui (sutikimo forma 2 priedas). ADTAI netaikomas ir nebiitina gauti i§ankstinio
tévy sutikimo skelbiant bendras, auklétiniy grupiy (lopselio - darZelio renginiy) nuotraukas, i3 kuriy

auklétiniy tapatybés nustatyti nejmanoma.



5.14. Asmeny bei turto saugumo uZtikrinimo tikslu (siekiant uztikrinti: lopSelio - darzelio
darbuotojy, ugdytiniy ir kity atvykstan¢iy asmeny sauguma nuo husikalstamq veilfq ar kitokiy teisiy
paZeidimy; lop3eliui - darZeliui priklausanéio turto apsauga nuo neteiséto dérbuétojq ar kity asmeny
pasisavinimo, sugadinimo) lop3elyje - darZelyje jdiegta signalizaciné sistema. LopSelio - darzelio
teritorijoje (adresas: Architekty g. 204, LT-04213 Vilnius) gali bGti naudojamos kitos teisétos
apsaugos priemoneés.

6 Aktyviosiose duomeny bazése duomenys tvarkomi vadovaujantis konkre¢ios duomeny
bazés taisykliy nustatyta tvarka ir vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, nurodytais terminais. Su¢jus duomeny
saugojimo terminui asmens duomenys perkeliami j archyva. Suéjus archyvavimo terminui,
popierine ir skaitmenine forma saugomi duomenys sunaikinami. Asmens duomenys saugomi ne
ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

7. Auklétiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

7.1. priémus naujus auklétinius ir suformavus grupes naujiems mokslo metams, duomenys
apie auklétinius j auklétiniy registra jvedami i§ auklétinio tévy (globéjy) lop3eliui - darZeliui
pateikty dokumenty:

7.1.1. Auklétinio vardas, pavardé, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito asmens
dokumento;

7.1.2. gyvenama vieta, tévy (globéjy, riipintojy) vardai ir pavardés, asmens kodai —
tiesiogiai i§ duomeny objekto;

7.1.3. duomenys apie sveikatg — i§ medicininiy pazymu;

7.1.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i§ Svietimo pagalbos tarnybos
pazymuy;

7.2. duomenis i auklétiniy registra jveda ir toliau tvarko lop3elio - darZelio direktoriaus
jsakymu paskirti darbuotojai; '

7.3. i auklétiniy registra jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei sistemai
(SVIS) Lietuvos SMM nustatytais terminais ir tvarka.

8. Auklétiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

8.1. asmens duomenys gali bati teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus
duomeny gavéjo radytinj pradyma (pagal ADTA] 6 straipsnj);

8.2. Asmens duomenys gali biiti teikiami duomeny gavéjams, kai pagal jstatymus, teismo
procesinius sprendimus, sutartis (pvz. vaiky draudimo nuo nelaimingy atsitikimy) ar kitus teiseés

aktus lop3elis - darzelis yra jpareigotas pateikti asmens duomenis.



8.3. Asmens duomenys apie skolininka ir jo turima skolg gali bati teikiami skoly
iSieskojimo jmonéms, advokatams, teismams ir antstoliams Lietuvos Respublikos civilinio proceso
kodekso nustatyta tvarka, siekiant priteisti ir i$ieskoti jsiskolinimg uZ suteiktas paslaugas.

8.4. Lopselis - darZelis informacijg (asmens duomenis) apie domeny subjekta pateikia
savo iniciatyva be duomeny subjekto sutikimo Siais atvejais: kai reikia pranedti apie smurta,
paty¢ias ir Kitus nusikaltimus; kai reikia uZtikrinti vie$aja tvarka; kai tai biitina Duomeny subjekto

ar visuomenés saugumui uztikrinti.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

9. Lopselyje - darZelyje tvarkomy auklétiniy asmens duomeny valdytojas yra Vilniaus
lop3elis - darzelis ,,Obelélé”, juridinio asmens kodas 190023882, adresas Architekty g. 204, LT-
04213 Vilnius, kuris:

9.1. wuZtikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojantiuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas;

9.2. paskiria asmenj(-is), atsakingus uz auklétiniy asmens duomeny tvarkymg lopselyje -
darzelyje;

9.3. rengia auklétiniy asmens duomeny apsaugg ir tvarkymg reglamentuojanius teisés
aktus, ne re¢iau kaip kartg per dvejus metus perziri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

9.4. ne reciau kaip kartg per dvejus metus atlieka auklétiniy asmens duomeny tvarkymo
rizikos vertinima ir prireikus imasi priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti;

9.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz auklétiniy asmens duomeny tvarkyma, mokyma

ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI JU ASMENS DUOMENIS

10. Asmens duomeny subjektai, t. y. auklétiniy tévai (globéjai), sutikima dél asmens
duomeny tvarkymo iSreiskia rastiskai (1 priedas), jskaitant elektroninémis priemonémis,
patvirtindami, jog sutinka, kad jy ir jy atstovaujamo vaiko asmens duomenys lopSelyje - darZelyje

biity tvarkomi Siose Taisyklése nurodytais tikslais.



11. Duomeny subjektas turi teise bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas api€ tai informuojamas
prie$ jam duodant sutikima.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

12. Direktoriaus jsakymu paskirti lop3elio - darzelio darbuotojas(-ai) uztikrina, kad
duomeny subjekto teisés buty tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny
subjektui bity pateikiama aidkiai, suprantamai bei priimtina forma.

13. Duomeny subjekto teisés ir juy jgyvendinimo budai:

13.1. susipazZinti (pateikus asmens tapatybés dokumentg) su savo ir atstovaujamo
auklétinio asmens duomenimis, suZinoti kaip jie yra tvarkomi, taip pat reikalauti iStaisyti
neteisingus duomenis;

13.2. reikalauti lopselio - darZelio nutraukti asmens duomeny tvarkyma, i$skyrus atvejus,
kai duomeny tvarkymas yra privalomas pagal jstatymus;

13.3. pradyti lopdelio - darZelio informacijos apie Asmens duomeny tvarkyma
pateikdamas rastidka praSyma Siais kontaktais: Vilniaus lopelis - darZelis ,,Obeléle®, jstaigos kodas
190023882, adresas: Architekty g. 204, LT-04213 Vilnius, tel. (85) 2442969, (85) 2443473,

elektroninio pasto adresas: rastine@obelele.vilnius.Im.It.

13.4. kreiptis | Valstybing duomeny apsaugos inspekcijag ar kompetentingg Lietuvos

teisma dél pazZeisty savo teisiy.

VI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

14. Lopselio - darZelio darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti auklétiniy
asmens duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazZino vykdydami savo pareigas, nebent tokia
informacija biity vieda pagal galiojantiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti
asmens duomeny paslaptj galioja taip pat ir peréjus dirbti j kitas pareigas, pasibaigus darbo ar
sutartiniams santykiams.

15. Lopselis - darzelis, direktoriaus jsakymu paskiria atsakinga darbuotoja, kuris su
Siomis Taisyklémis supaZindina pasiradytinai duomeny subjektus, gauna duomeny subjekty rastiska

sutikima, jskaitant elektroninémis priemonémis, kad duomeny subjektas sutinka, jog lopSelis -



darZelis tvarkyty jy asmens duomenis ir uztikrina Siy Taisykliy jgyvendinimg. Sutikimai saugojami
auklétiniy asmens bylose. : L

16. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny
rinkmenomis, su kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

17. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad bty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant
nereikalingy kopijy darymo.

18. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko auklétiniy asmens duomenis arba 1§ kuriy
kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, naudoja
auklétiniy duomeny bazés ir el. dienyno pagal galiojanlias taisykles sukurtus slaptazodZzius.
Slaptazodziai keiCiami periodiskai, ne re¢iau kaip kartg per tris ménesius, o taip pat susidarius tam
tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, i8kilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad
slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis konkreciu
kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazodi.

19. Uz kompiuteriy priezilira atsakingas darbuotojas privalo uZtikrinti, kad asmens
duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos® (shared) i$ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos

atnaujinamos ne reciau kaip kartg per ménes;j.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Taisyklés atnaujinamos (perziiirimos, kei¢iamos, papildomos, rengiamos naujos) ne
raiau kaip kartg per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny
tvarkyma.

21. Darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisyklése nurodyty asmens duomeny subjekty
asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atlickamos funkcijos sudaro galimybe suzinoti
auklétiniy asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése nustatytus asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus.

22. LopSelio - darZelio darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi lopSelyje - darZelyje kontrolés funkcijas, ne re€iau kaip karta per dvejus
metus atlieka vaiky ir tévy (vaiky atstovy) asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinimg rezultatus
pateikia lop$elio - darzelio direktoriui.

23. Taisyklés skelbiamos lopSelio - darZelio interneto svetainéje.



24. Uz §iy Taisykliy paZeidima darbuotojams, atsakingiems uZz vaiky ir jy tévy, globéjy

asmens duomeny tvarkyma, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybe.

.



PATVIRTINTA

Vilniaus lopselio — darzelio ,,Obeléle”
Direktoriaus

2020 m. lapkri¢io mén. 16d.

jsakymu Nr. V-2 R

MOKINIU REGISTRO SAUGAUS
ELEKTRONINES INFORMACIJOS
TVARKYMO TAISYKLES



I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokiniy registro saugaus elektroninés informacijos tvarkymo taisyklés (toliau - Tvarkymo
taisyklés) nustato Mokiniy registro (toliau - Registras) tvarkytojy veiksmus, uztikrinanéius saugy
Registro kompiuterinés, programinés jrangos funkcionavimg, Registro duomeny tvarkymga ir
teikimg.

2. Tvarkymo taisyklés parengtos, vadovaujantis Bendryjy elektroninés informacijos saugos
reikalavimy apra$u, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m. liepos 24 d. nutarimu
Nr. 716 ,,Dél Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy apraso, Saugos dokumenty
turinio gairiy apra$o ir Elektroninés informacijos, sudarancios valstybés informacinius isteklius,
svarbos jvertinimo ir valstybés informaciniy sistemy, registry ir kity informaciniy sistemy
klasifikavimo gairiy apraSo patvirtinimo*, Techniniais valstybés registry (kadastry), Zinybiniy
registry, valstybés informaciniy sistemy ir kity informaciniy sistemy elektroninés informacijos
saugos reikalavimais, patvirtintais Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2013 m. spalio 4 d.
jsakymu Nr. 1V-832 ,,D¢l Techniniy valstybés registry (kadastry), Zinybiniy registry, valstybés
informaciniy sistemy ir kity informaciniy sistemy elektroninés informacijos saugos reikalavimy
patvirtinimo*, Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo
priemonéms reikalavimais, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus
2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,D¢l Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir
techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo*‘, Mokiniy registro nuostatais,
patvirtintais Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2016 m. geguzés 5 d. jsakymu Nr.
V-405 ,,Dél Mokiniy registro reorganizavimo ir Mokiniy registro nuostaty patvirtinimo* (toliau -
Mokiniy registro nuostatai), Mokiniy registro duomeny saugos nuostatais, patvirtintais Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. gruodzio 8 d. jsakymu Nr. ISAK-3369 ,,Dél
Mokiniy registro duomeny saugos nuostaty patvirtinimo* (toliau - Mokiniy registro duomeny
saugos nuostatai).

3. Tvarkymo taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Bendryjy elektroninés informacijos saugos
reikalavimy aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m. liepos 24 d. nutarimu
Nr. 716 ,,D¢l Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy apra$o, Saugos dokumenty
turinio gairiy apraso ir Elektroninés informacijos, sudaranéios valstybés informacinius isteklius,
svarbos jvertinimo ir valstybés informaciniy sistemy, registry ir kity informaciniy sistemy

klasifikavimo gairiy aprao patvirtinimo*, Mokiniy registro nuostatuose, Mokiniy registro duomeny



saugos nuostatuose, kituose duomeny saugy tvarkyma reglamentuoj antiuose teisés aktuose
apibréZtas sgvokas. |

4. Registro informacija prieinama tik registruotiems naudotojams pagal jiems priskirtas teises.
Registro informacija gali tvarkyti direktoriaus paskirti fiziniai asmenys, tik susipaZing su savo
pareigybiy apra§ymuose nurodytomis funkcijomis, skirtomis savo veiksmams atlikti.

5. Uz Registro duomeny saugy tvarkyma atsakingi Registro tvarkytojai.

6. Uz Tvarkymo taisykliy jgyvendinimo organizavima ir kontrole atsakingas direktoriaus
pavaduotojas ugdymui. "

7. Tvarkymo taisyklés taikomos Registro tvarkytojams, visiems Registro naudotojams.

8. Registre tvarkomos elektroninés informacijos (jos grupiy) sarasas pateikiamas Mokiniy registro
nuostaty 16 punkte.

9. Registro tvarkoma informacija yra skirstoma | Sias grupes:

9.1. Registro administratoriaus tvarkoma informacija;

9.2. Registro tvarkytojy tvarkoma informacija.

10. Registro administratorius atsakingas uz $ios informacijos tvarkyma:

10.1. klasifikatoriai;

10.2. naudotojy duomenys;

10.3. naudotojy vaidmenys;

10.4. naudotojy teises;

10.5. Registro internetinés svetainés titulinio puslapio www.itc.smm.lt turinys skiltyje Registrai,

Mokiniy registras (naujienos, daznai uzduodami klausimai, dokumentai ir kt.).
11. Registro tvarkytojai atsakingi uz Mokiniy registro nuostaty 16 punkte aprasytos informacijos ir

duomeny tvarkyma.

11 SKYRIUS
TECHNINIU IR KITU SAUGOS PRIEMONIU APRASYMAS

12. Registro duomenys nuolat apsaugomi techninémis, organizacinémis, programinémis
priemonémis nuo duomeny praradimo, igkraipymo ar duomeny sunaikinimo.

13. Registro kompiuterinés jrangos saugos uztikrinimo priemonés:

13.1. visus jrangos pakeitimus turi atlikti Registro tvarkytojo vadovo paskirti fiziniai asmenys;
13.2. jrangos priezilira vykdoma pagal gamintojo rekomendacijas;

13.3. kompiuterinés jrangos gedimai registruojami Zurnale;



13.4. pagrindiné registro kompiuteriné jranga ir duomeny perdavimo tinklo elémentai turi turéti
jtampos filtrg ir rezervinj maitinimo $altinj, uztikrinantj ne trumpesn;j kaip 30 minuciy $ios jrangos
veikimg nuo elektros energijos dingimo;

13.5. svarbiausia kompiuteriné jranga, duomeny perdavimo tinklo elementai ir ry$io linijos turi biiti
dubliuoti;

13.6. kompiuterinés jrangos biuiklé nuolat stebima;

13.7. negalima kompiuterinés jrangos naudoti kitiems, nei Registro tvarkymo darbams.

14. Registro sistemings ir taikomosios programinés jrangos saugos uztikrinimo priemonés yra:
14.1. naudojama tik legali, jteisinta ir darbo funkcijoms atlikti reikalinga Registro programiné
jranga;

14.2. teise dirbti su Registro tarnybinés stoties administravimo programine jranga turintis Registro
sisteminis administratorius arba jj pavaduojantis asmuo;

14.3. slaptazodziai, suteikiantys teis¢ dirbti su Registro tarnybinés stoties administravimo
programine jranga, zinomi tik Registro administratoriui,

14.4. Registro programinis kodas apsaugotas nuo neteisétos prieigos prie jo. Programiniam kodui
apsaugoti taikomos tos pacios saugos priemonés, kaip ir Registro duomenims. Naudojama
specializuota kovos su virusais programiné priemon¢ atnaujinama ne re¢iau kaip kartg per savaite;
14.5. taikomos programinés priemonés, skirtos Registro naudotojy tapatybei ir veiksmams su
Registro duomenimis nustatyti. Vykdoma Registro naudotojy ketinimy ir veiksmy su Registro
duomenimis apskaita. Registro naudotojai duomenis pasiekia internetu per ,,ugniasien¢® (angl. -
firewall);

14.6. Registro programiné jranga apsaugota nuo pagrindiniy per tinklg vykdomy ataky.

15. Duomeny perdavimo tinklais saugumo uZtikrinimo priemonés:

15.1. Registro duomeny perdavimo tinklas nuo grésmiy i$ interneto atskirtas uzkardy;

15.2. i§ nutolusiy darbo viety prie Registro jungiamasi per IP VPN (virtualus privatus tinklas);
15.3. naudojami tik saugiis ir patikimi Registro duomeny perdavimo tinklais protokolai;

15.4. kontroliuojamas iorinis prisijungimas prie vidinio Registro duomeny perdavimo tinklo.

16. Saugos uZtikrinimo bendrosioms Registro patalpoms priemonés:

16.1. Registro tvarkymui skirta jranga privalo biiti laikoma IT kabinete tam skirtoje patalpoje;
16.2. Patalpa privalo biiti uzrakinama, jei su ja Registro administratorius nedirba;

16.3. veikianti patekimo j patalpas kontrolés sistema;

16.4. jrengta signalizacija;

16.5. gaisro gesinimo priemonés nuolat tikrinamos;



17. Registro saugos uZtikrinimo priemones patalpoms, kuriose yré Registro tarnybinés stoties
administravimo programiné jranga, yra:

17.1. patalpose jrengta langy ir dury apsauga.

17.2. patalpos, atitinkan€ios prie$gaisrinés saugos reikalavimus, jose yra gaisro gesinimo
priemongs. Vykdoma gaisro gesinimo priemoniy patikra;

17.3. patalpos rakinamos ir yra atskirtos nuo bendro naudojimo patalpy.

IIT SKYRIUS
SAUGUS ELEKTRONINES INFORMACIJ 0S TVARKYMAS

18. Registro tvarkytojas jveda, keitia, atnaujina, naikina Registro duomenis pagal nustatyta teisiy
lygmenj.

19. Duomeny perkélimo ir teikimo kitiems registrams ir informacinéms sistemoms, duomeny
gavimo i§ jy tvarka nustatyta Mokiniy registro nuostatuose.

20. Registro naudotojy pareigoms atlikti neiojamy kompiuteriy naudojimo tvarka:

20.1. i¥vezti i§ patalpy nesiojamieji kompiuteriai negali bti palikti be prieZitiros vieSose vietose;
kelionés metu nediojamieji kompiuteriai turi biiti saugomi;

20.2. visi neSiojamieji kompiuteriai turi biiti apsaugoti saugiais slaptazodziais, vadovaujantis
prieigos valdymo procedira. Kompiuterio iSdavimo metu turi biti nedelsiant pakeistas standartinis
ar prie§ tai nustatytas slaptazodis;

20.3. prie$ perduodant nesiojamaji kompiuterj Registro naudotojui, jis turi biti patikrinamas

antivirusine programine jranga.

IV SKYRIUS
REIKALAVIMAI KELIAMI REGISTRO FUNKCIONAVIMUI REIKALINGOMS
PASLAUGOMS IR JU TEIKEJAMS

21. Pasibaigus prieigos prie Registro idtekliy teiséms, atsiradus kitoms aplinkybéms, Registro
administratorius nedelsdamas panaikina paslaugy teikéjo jgalioto fizinio asmens prieigos prie

Registro duomeny teisg ir apie tai nedelsdamas radti¥kai ar elektroniniu pastu jj informuoja.



PATVIRTINTA

Vilniaus lopselio - darzeho ,Obelele*
Direktoriaus

2020 m. lapkri¢io mén. 16 d.
jsakymu Nr.V-51

VILNIAUS LOPSELIO DARZELIO
LOBELELE*
DARBUOTOJU ASMENS

DUOMENU TVARKYMO APRASAS



I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus lopSelio - darZelio ,,Obelélé* darbuotojy asmens duomeny saugojimo tvarkos
apradas (toliau — Aprasas) reglamentuoja darbuotojy asmens duomeny rinkimo, naudojimo ir
saugojimo principus, nustato darbuotojy asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones, nustato, kas
ir kokiais tikslais, gali susipaZinti su darbuotojy asmens duomenimis.

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis LR asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymu, LR civiliniu kodeksu, Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas).

3. Atsakingas asmuo — fizinis ar juridinis asmuo pagal paslaugy ar kitg sutartj, i§skyrus
darbo sutartj, paskirtas tvarkyti darbuotojy asmens duomenis.

Kitos Siame Aprase vartojamos sgvokos yra suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose asmens duomeny tvarkymg

reglamentuojanciuose teisés aktuose.

II SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

4. Vilniaus lopSelis - darZelis ,,Obelélé* (toliau — lop3elis - darZelis), tvarkydamas
darbuotojy asmens duomenis, vadovaujasi $iais principais:

4.1. darbuotojy asmens duomenis lop3elis - darzelis tvarko tik teisétiems ir $iame Aprase
apibréZtiems tikslams pasiekti;

4.2. darbuotojy asmens duomenys yra tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétai, laikantis teisés
akty reikalavimy;

4.3. darbuotojy asmens duomenis tvarko taip, kad asmens duomenys bty tikslds ir esant ju
pasikeitimui nuolat atnaujinami;

4.4. lopselis - darZelis atlieka darbuotojy asmens duomeny tvarkyma tik ta apimtimi, kuri
yra reikalinga darbuotojy asmens duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

4.5. darbuotojy asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subj ekty tapatybe
bity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo surinkti

ir tvarkomi.



III SKYRIUS .
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

5. Darbuotojy asmens duomenys yra tvarkomi $iais tikslais:

5.1. darbuotojy darbo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir apskaitos;

5.2. lop3elio - darZelio kaip darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamam
vykdymui;

5.3. tinkamai komunikacijai su darbuotojais ne darbo metu palaikyti;

5.4. pedagogy duomeny registrams tvarkyti;

5.5. tinkamoms darbo salygoms uztikrinti;

5.6. vidaus administravimo veiklai uztikrinti;

5.7. siekiant uztikrinti visuomenés sauguma, vie$aja tvarka, apginti asmeny gyvybe, sveikata,
turtg ir kitas asmens teises ir laisves.

6. Darbo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir apskaitos tikslais yra tvarkomi darbuotojy vardai ir
pavardés, gyvenamosios vietos adresai, gimimo datos, asmeniniy banko saskaity numeriai
(darbuotojui sutikus), j kurias yra vedamas darbo uzmokestis.

7. Lop3elio - darZelio kaip darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamo vykdymo
tikslu yra tvarkomi darbuotojy asmens kodai, informacija apie darbuotojy Seiming padétj (suteikiant
mamadienius, tévadienius).

8. Tinkamos komunikacijos darbuotojais ne darbo metu tikslu su darbuotojy sutikimu yra
tvarkomi darbuotojy gyvenamosios vietos adresai, asmeniniai telefono numeriai, asmeniniai
elektroninio pasto adresai.

9. Tinkamy darbo sglygy uztikrinimo tikslu darbdavys su darbuotojo sutikimu tvarko
informacijg susijusig su darbuotojo sveikatos bukle, kuri tiesiogiai daro jtaka darbuotojo darbo
funkcijoms ir galimybei jas vykdyti teisés akty nustatyta tvarka.

10. Darbuotojy asmens duomenys yra saugomi asmens bylose bei atitinkamose duomeny

bazése tik ta apimtimi ir tiek laiko, kiek yra reikalinga nustatytiems tikslams pasiekti.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU RINKIMAS IR TVARKYMAS

11. Naujai priimto darbuotojo vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data yra surenkami i§
darbuotojo  pateikto asmens dokumento (asmens tapatybés kortelés ar  paso).
12. Naujai priimto darbuotojo gyvenamosios vietos adresas, atsiskaitomosios saskaitos numeris,

asmeninis kontaktinis telefono numeris ir elektroninio paSto adresas darbuotojui sutikus yra



surenkami  i§  darbuotojo jam  pateikus  uZpildyti nustatytos ~ formos  anketa.

13. Darbuotojy asmens duomenis turi teisg tvarkyti tik tie asmenys, kurlems jie yra bitini
funkcijy vykdymui, ir tik tuomet, kai tai yra bitina atltlnkamlems tikslams pasiekti.

14. Darbuotojai ar kiti atsakingi asmenys, kuriems yra suteikta teise tvarkyti darbuotojy asmens
duomenis, laikosi konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity
viesa pagal galiojanéiy istatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny
paslaptj galioja taip pat ir peréjus dirbti j 1 kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

15. Darbuotojy asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty (sutartys, jsakymai,
praSymai ir kt.) tekstuose, yra saugomi vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, nurodytais terminais. Kiti
darbuotojy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys yra saugomi ne ilgiau nei tai yra reikalinga Sioje

tvarkoje numatytiems tikslams pasiekti.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

16. LopSelis - darzelis paskiria atsakingg asmenj, kuris uztikrina, kad darbuotojy, kaip duomeny
subjekty, teisés biity utikrintos, tinkamai igyvendinamos ir visa informacija biity pateikiama
tinkamai, laiku ir darbuotojams priimtina forma.

17. Darbuotojy, kaip duomeny subjekty, teisés ir jy jgyvendinimo priemonés:

17.1. Zinoti apie savo asmens duomeny rinkimg. Lop3elis - darzelis, rinkdamas darbuotojo
asmens duomenis, privalo informuoti darbuotojg, kokius asmens duomenis darbuotojas turi pateikti,
kokiu tikslu atitinkami duomenys yra renkami, kam ir kokiu tikslu jie gali bati teikiami ir kokios
asmens duomeny nepateikimo pasekmeés. Darbuotojas turi teis¢ susipaZinti su savo asmens
duomenimis, reikalauti itaisyti, patikslinti ar papildyti neteisingus ar nei§samius jo asmens
duomenis. Darbuotojas taip pat gali nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi jo asmens
duomenys;

17.2. vyr. buhalteris tvarko darbuotojy asmens kodus, vardus ir pavardes, atsiskaitomyjy
saskaity duomenis, darbuotojy priklausymo profesinei sajungai duomenis, informacija apie
Seimyning padét, nepilname&ius vaikus;

17.3. radtinés sekretorius — tvarko darbuotojy asmens kodus, vardus ir pavardes, duomenis apie
i$silavinima, teistuma, Seimyning padétj, nepilnamecius vaikus, priskirtus elektroninius pasto
adresus, asmeninius telefony numerius, sveikatos knygutes, pirmosios pagalbos ir higienos jgudziy

paZymejimus, adresus, kvalifikacijos kélimo pazyméjimus;



17.4. direktoriaus pavaduotojas ugdymui, socialinis pedagogas, specialusis pedagogas,
logopedas, psichologas naudoja rastinés sekretoriaus surinktus duomenis; - =

17.5. grupés pedagogas tvarko ugdytiniy gimimo metus, asmens kodus, vardus ir pavardes,
tévy (globéjy, riipintojy) vardus ir pavardes, asmeninius elektroninius pasto adresus, asmeninius
telefony numerius;

17.6. susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi. Darbuotojas turi teisg
kreiptis j lop3el] - darZelj su praSymu pateikti informacijg apie tai, kokie ir kokiu tikslu jo asmens
duomenys yra tvarkomi. Viena karta per metus darbuotojui §i informacija pateikiama nemokamai.
Jeigu darbuotojas kreipiasi daugiau nei vieng karta per metus d¢l tokios informacijos pateikimo,
mokestis uz $ios informacijos pateikima negali vir§yti tokios informacijos pateikimo sgnaudy;

17.7. reikalauti istaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens
duomeny tvarkyma;

17.8. nesutikti, kad biity tvarkomi darbuotojo asmens duomenys. Darbuotojas turi teisg
nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi jo asmens duomenys. Toks nesutikimas gali biiti
idreikstas neuZpildant tam tikry darbuotojo anketos ar kity pildomy dokumenty skil€iy, taip pat
véliau pateikiant prasyma dél neprivalomai tvarkomy asmens duomeny tvarkymo nutraukimo.
Lopgelis - darZelis suteikia darbuotojui informacijg radtu, kokie jo asmens duomenys yra tvarkomi
neprivalomai. LopSelis - darZelis, gaves praSyma nutraukti neprivalomai tvarkomy asmens duomeny
tvarkyma, nedelsiant nutraukia tokj tvarkyma, nebent tai prieStarauja teisés akty reikalavimams, ir

" apie tai informuoja darbuotoja.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

18. Prieigos teisés prie asmens duomeny ir jgaliojimai tvarkyti asmens duomenis suteikiami,
naikinami ir kei¢iami lop3elio - darzelio direktoriaus jsakymu.

19. Lopgelis - darZelis, saugodamas asmens duomenis, jgyvendina ir uZtikrina tinkamas
organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenims nuo atsitiktinio ar
neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

20. Lop3elis - darZelis uztikrina tinkamg dokumenty bei duomeny rinkmeny saugojima, imasi
priemoniy, kad biity uZkirstas kelias atsitiktiniam ar neteis¢tam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui. Dokumenty kopijos,
kuriose nurodomi darbuotojy asmens duomenys, turi biiti sunaikintos taip, kad Siy dokumenty

nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio.



21. Lopselyje - darZelyje su darbuotojy asmens duomenimis turi teise susipaZinti tik tie
asmenys, kurie buvo jgalioti susipaZinti su tokiais duomenimis ir tik tuomet, kai tai yra biitina §iame
ApraSe numatytiems tikslams pasiekti.

22. Lopselis - darzelis uztikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, sauguma, tinkamg
techninés jrangos iSdestymg ir perZilira, prie$gaisrinés saugos taisykliy laikymasi, tinkama tinklo
valdymg, informaciniy sistemy priezZiiirg bei kity techniniy priemoniy, biitiny asmens duomeny
apsaugai uztikrinti, igyvendinima.

23. Lopselis - darzelis imasi priemoniy, kad bity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugodamas jai patikétus dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai.

24. Jei darbuotojas ar kitas atsakingas asmuo abejoja idiegty saugumo priemoniy patikimumu,
Jis turi kreiptis j tiesioginj savo vadova, kad bty jvertintos turimos $augumo priemongs ir, jei
reikia, inicijuotas papildomy priemoniy Isigijimas ir jdiegimas.

25. Darbuotojai ar kiti atsakingi asmenys, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis
arba 1§ kuriy kompiuteriy galima patekti 1 vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens
duomenys, naudoja pagal atitinkamas taisykles sukurtus slaptazodZius. Slaptazodziai yra kei¢iami
periodiskai, ne re¢iau kaip kartg per tris ménesius, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms
(pvz.: pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptaZodis tapo
Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.).

26. Darbuotojas, dirbantis konkre¢iu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptaZodj.

27. Sio Apraso nesilaikymas atsizvelgiant j pazeidimo sunkumg gali biiti laikomas darbo
drausmeés paZeidimu, uz kurj darbuotojams gali biiti taikoma atsakomybé, numatyta Lietuvos
Respublikos darbo kodekse.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Sis Apra3as perzilirimas ir atnaujinamas ne re¢iau kaip kartg per metus arba pasikeitus
teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

29. Darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys su §iuo ApraSu yra supaZindinami pasiraSytinai arba
elektroninémis priemonémis ir privalo laikytis jame nustatyty jpareigojimy bei atlikdami savo darbo
funkcijas vadovautis Siame ApraSe nustatytais principais.

30. Lopselis - darZelis turi teise i§ dalies arba visigkai pakeisti §j Apra3a. Su pakeitimais
darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys yra supaZindinami pasiradytinai arba elektroninémis

priemonémis.



31. Apie § Aprasa yra informuota lopselio - darZelio darbo taryba ir dél 8io ApraSo priémimo su

ja pasikonsultuota. gt



